DEBRECENI EGYETEM BOLCSESZETTUDOMANYI KAR P9 E D
NEVELES- ES MUVELODESTUDOMANY | INTEZET A4

Institute of Educational Studies

A DEBRECENI EGYETEM
BTK
NEVELES- ES MUVELODESTUDOMANYI INTEZETENEK

SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

DEBRECEN, 2016

D<: H-4010 Debrecen, Pf 17.
= +36 (52) 512-922; 512-900/22223
http://ni.unideb.hu



i DEBRECENI EGYETEM BOLCSESZETTUDOMANYI KAR P9 E D U
({ NEVELES- ES MUVELODESTUDOMANY| INTEZET A a

/7 Institute of Educational Studies

I. BEVEZETES

(1) A Debreceni Egyetem, Bolcsészettudomanyi Kar (tovabbiakban DE BTK) Nevelés- és
Mivelddéstudomanyi Intézetét ,,Neveléstudomanyok Intézete” néven (tovabbiakban:
Intézet) a DE Szenatusa 40./2007 (V. 24) sz. hatarozataval 1étesitette.

(2) Az Intézet a hatalyos nemzeti felsGoktatasrol sz616 torvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
DE szabalyzatainak keretei kozott miikodd olyan oktatdsi és igazgatasi szervezeti
egység, amely a fels6foku képzés feladatainak feltételeit biztositja, illetve szervezi.
Szakmai, szellemi és gazdasagi vonatkozasban 6nallo igazgatasi egység.

(3) Az Intézet 2007-ben a Bolcsészettudomanyi Kar Neveléstudomanyi Tanszékébdl és a
Mivelddéstudomanyi és Felndttnevelési Tanszékébdl alakult meg, s torekszik az ott
felhalmozodott értékek megdrzésére €s ujak teremtésére.

(4) Az Intézetnek az Onallosagbdl eredd jogkore — a hatalyos jogszabalyok és a DE
szabalyzatainak keretei kozott — sajat Szervezeti és miikodési rendjének kidolgozasa,
valamint az Intézet oktatoi €s igazgatdi palydzatainak véleményezése. Az Intézet az
onallosagbol szarmazéd jogkorét az Intézeti Tanacs és az Oktatoi Ertekezlet révén
gyakorolja.

(5) Az Onallésag szellemében az Intézet joga az altala gondozott szakok és orak
tekintetében — a képesitési kovetelményeknek megfeleld — tantargyir programok
meghatarozasa és az igényekhez rugalmasan alkalmazkodd szervezeti struktira
kialakitasa, illetdleg az erre vonatkozo javaslattétel.

(6) Az intézeti Onallod tanszékek és ezeken beliil az oktatok Onallésaga az akkreditalt
tantargyi programok és tananyag szabad, egyéni Osszeallitasaban ¢és eldadasaban,
valamint a képzés kovetelményeinek meghatarozasaban nyilvanul meg, a mindenkori
eléirasokhoz igazoddan.

(7) A hallgatok onallésaga alapvetéen a szakiranyoknak, valamint az adott diszciplinak
elsajatitasahoz sziikséges tantargyaknak — a lehetGségeken beliil torténé — szabad
megvalasztasat jelenti, és képviseldik részt vehetnek az Intézeti Tanacsban is.

(8) Mindezekre tekintettel az Intézeti Ertekezlet a hatalyos jogszabalyok, valamint a DE
SzMSz ¢és a DE BTK Miikodési Szabalyzata alapjan az Intézet szervezetének és
mitkddésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§. Az Intézet jogallasa
(1) Az Intézet neve: Debreceni Egyetem, BTK Nevelés- és Miivelodéstudomanyi Intézet.

(2) Az Intézet angol elnevezése: University of Debrecen, Faculty of Arts, Institute of
Educational Studies and Cultural Management.

(3) Az Intézet székhelye és cime: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(4) Az Intézet korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem BTK Nevelés- és Miivel6déstudomanyi
Intézet” korirattal.

(5) Az Intézet a hatalyos jogszabalyok és a DE szabalyzatainak keretei kozott feladatait
Oonalloan latja el, a rendelkezésére bocsatott koltségvetési Osszegekkel, valamint a
koltségvetésen kiviili bevételekkel — a DE gazdalkodési szabdlyzatinak rendelkezései
szerint — gazdalkodik.

2.§. Az Intézet feladata
(1) Az Intézet meghatarozott feladatkorében:

a) doktori, mester- ¢és alapképzést folytat a DE-n, az engedélyezett (akkreditalt)
szakokon;

b) az elméleti és gyakorlati képzések tekintetében ellatja a tanari képesitési
kovetelményekben eldirt pedagogiai képzést;

C) szakiranyl tovabbképzést folytat az engedélyezett szakokon;
d) aképzéshez kapcsolddod tudomanyteriileteken alap- és alkalmazott kutatasokat végez;

e) az Intézet vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérelme nélkiil
— kiils6 megbizdk, megrendeldk részére oktatasi, kutatdsi, fejlesztési,
szaktanacsadoi ¢€s egyéb feladatokat lathat el a DE keretei és szabalyzatai altal
meghatarozott médon,;

f) szakmai bazisa a Nevelés- és Miivelédéstudomanyi Doktori Programnak, valamint
a CHERD-nek (Felsdoktatasi Kutato és Fejleszté Kozpont).
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3.§. Az Intézet feliigyelete

(1) Az Intézet jogszabaly és szabalyzat szerinti miikodését a BTK dékanja feliigyeli, aki
ebben a jogkorében megsemmisithet minden olyan intézeti szabalyzatot, dontést,
amely jogszabalyba, az egyetemi SzMSz-be vagy a kari Miikodési Szabalyzatba
titkozik.

4.§. Az Intézet gazdalkodasa

(1) Az Intézet a BTK— gazdalkodasi szempontbol — 6nalld gazdalkodasi jogkorrel
rendelkez6 szervezeti egysége. A DE BTK Gazdalkodasi Szabalyzataban
megfogalmazottak szerint a rendelkezésére bocsatott koltségvetési kerettel és a sajat
bevételeivel onalloan gazdalkodik.

(2) Az intézeti koltségvetés forrasai: a kari koltségvetés valamint az Intézet sajat
bevételébdl az Intézetet illetd rész. A forrasok felhaszndlasardl — beleértve a (3) és a
(4) pontban jelzett bevételeket is — az Intézeti Tanacs véleményének, valamint a (3)
pont alatti korlatok figyelembevételével az igazgatd dont.

(3) A fizet6s képzések (levelezd, szakvizsgas) bevételeinek felhasznalasarol — a képzéssel
kapcsolatos kozvetlen koltségek elsddlegessége mellett — a szakfelelOs és az igazgatd
kozosen dontenek az alabbiak szerint.

e A megallapodas alapja az adott képzés finanszirozési terve. Az oktatas
kozvetlen koltségei feletti 0Osszeg egyharmadarol a szakfelelOs,
egyharmadarol az igazgato, tovabbi egyharmadardl pedig kdzosen dontenek
a mindenkori pénziigyi szabalyok figyelembe vételével.

e A szakfelelOs és az igazgato indokolt esetben a fenti felosztastol eltérhet.

(4) Kutatasi és egyéb projektbevételek esetén a kutatasvezetd/projektvezeté és az
intézetigazgatd — a forrasok felhasznalasi lehetdségeinek figyelembevételével —
egyezik meg az Intézet részére atadando esetleges koltségtéritésrol.

III. AZ INTEZET SZERVEZETE ES VEZETESE
5.§. Az Intézet szervezete
(1) Az Intézet a BTK szakmailag 6nall6 szervezeti egysége, amely:

a) szakteriiletén Osszefogja a képzést, a tudomanyos kutatast ¢s fejlesztést, a
tovabbképzést és a szaktandcsadast;

b) kiilon Szervezeti és miikodési renddel rendelkezik.
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(2) Az Intézet szervezeti felépitését a jelen szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

(3) Az Intézet iranyitasa, vezetése és operativ mitkodtetése a nemzeti felséoktatasrol szolo
torvényben (Nftv.), a DE, a BTK és az Intézet szabalyzataiban meghatarozott modon,
az Intézeti Tandcs, az Oktatoi Ertekezlet, a Vezet6i Ertekezlet, valamint az
intézetigazgatd és a tanszékvezetok alkoto egyiittmiikodésével valosul meg.

(4) Az Intézet testiileti szervei:
a) az Intézet legfelso iranyito testiilete: az Intézeti Tanacs;
b) az Intézet legfobb véleménynyilvanitd foruma az Oktatoi Ertekezlet;
) Az Intézet operativ irdnyito testiilete a Vezetdi Ertekezlet;

d) A tanszékek tanszéki tigyekben illetékes dontéshozd szervezetei a tanszéki
értekezletek;

e) A tanszékeken beliil az oktatok tanszéki csoportokat alkothatnak.

(5) Az Intézet vezet6i: az intézetigazgatd, az igazgatOhelyettes, a tanszékvezetok, a
tanszékvezet6-helyettesek.

6.§. Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs az Intézet legfelsGbb testiileti dontéshozo szerve, amely DE
SZMSZ 35.§-a szerinti, a szervezeti egység tanacsahoz rendelt dontési és
véleményezési jogkort gyakorolja, s barmely, az Intézet irdnyitasanak keretébe tartozo
iigyben allasfoglalasra jogosult. Fonti jogait rendszerint az Oktatoi Ertekezlet, a
Vezet6i Ertekezlet, valamint az igazgaté és a tanszékvezetSk eldterjesztései alapjan
gyakorolja az Oktatoi Ertekezlet véleményének figyelembe vételével.

(2) Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai az Intézetnek a DE-vel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 oktatéi, a Konyvtar és Informécios Kozpont vezetdje, az Intézet
adminisztrativ.  munkakorokben dolgozd munkatarsai  (intézeti  asszisztens,
oktatdsszervezd), valamint a hallgatok 6 képviseldje.

(3) Az Intézeti Tanacsba valaszthatd ¢és valasztasi joggal rendelkezé hallgatok a
Mivelodéstudomanyi és Human Tanulmanyok Tanszék, illetve a Neveléstudomanyi
Tanszék altal gondozott szakokon tanuldinak, valamint a Neveléstudomanyi Doktori
Program hallgatdinak képviseldi. A két tanszékhez tartozd szakokon tanuldk, illetve a
doktori hallgatok létszdmardnyuknak megfelelden Osszesen hat képviseldt
delegalhatnak az Intézeti Tanacsba, akiket a hallgatok minden tanév elején
valasztanak meg, a Vezetdi Ertekezlet dontésének megfelelé dsszetételben.
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(4)

()

(6)

()
(8)

©9)

Az Intézeti Tanacs iiléseire — tanadcskozasi joggal — az Intézet igazgatdja tovabbi
résztvevoket is meghivhat.

Az Intézeti Tandcs hataskorét az iilésén gyakorolja, allasfoglalasat hatarozat formajaban
nyilvanitja ki. Az Intézeti Tanacs Osszehivasara igény szerint, de legalabb félévente
egyszer keriil sor. Az Intézeti Tanacsot 14 napon beliil 6ssze kell hivni, ha a tagok
legalabb 1/3-a azt irasban kéri.

Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosultak legalabb 50%-a +1
6 jelen van. Hatdrozatképtelenség esetén az értekezletet hét napon beliil ujra 6ssze kell
hivni, ekkor az Intézeti Tanacs egyszerl tObbségi szavazassal hozza meg hatarozatait,
személyi kérdésekben titkosan. SzavazategyenlOség esetén az intézetigazgatd szavazata
dont.

Az Intézeti Tanacs tagjai a Tanacs 6sszehivasa nélkiil, elektronikus uton is szavazhatnak.

Az Intézeti Tanacs sajat hatdskorében dont, illetve dontését — a kari és egyetemi
szabalyzatoknak megfelelden -- a Kari Tandcs elé terjeszti jovahagyasra a kovetkezd
kérdésekben:

a) az Intézet Szervezeti és Miikodési Rendje és mas szabalyzatok;

b) az Intézet fejlesztési tervei és a tanévi munkatervek;

C) az Intézet mindségbiztositasi struktiraja (az intézményi mindségbiztositasi szervezeti
felepitéssel 6sszhangban), elveinek kialakitasa, megszervezése;

Az Intézeti Tandcs véleményezi:

a) az intézetigazgatoi, palyazati kiirasokat;

b) az Intézet, illetve az Intézethez tartozo oktatasi szervezeti egységek vezetésére,
valamint az oktatoi allasokra beérkezett palyazatokat;

) azel6zo évi pénziigyi keretek felhasznalasarol szo16 igazgatdi beszamolot.

d) minden, az Intézet tevékenységét, pénziigyi, targyi és személyi feltételeinek
teljesitését érintd eldterjesztést.

(10)Az Intézeti Tanacs a (8b) pont szerint jogkorében az Oktatéi Ertekezlet, valamint az

érintett tanszékek véleményének figyelembe vételével dont.

8.§. Az Oktatoi Ertekezlet

(1) Az Oktatoi Ertekezlet az Intézet oktatokat érintd, valamint oktatasi és tudomanyos

kérdésekben illetékes véleménynyilvanito testiilete.

(2) Az Oktatoi Ertekezlet szavazati jogu tagjai az Intézetnek a DE-vel kozalkalmazotti

jogviszonyban allo oktatoi, valamint a Konyvtar és Informacidos Kézpont vezetdje.

(3) Az Oktatoi Ertekezletre — tanacskozasi joggal — az Intézet igazgatoja tovabb résztvevoket

is meghivhat.
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(4) Az Oktatoi Ertekezlet hataskorét az ilésén gyakorolja, allasfoglaldsat hatérozat
formajaban nyilvanitja ki. Az Oktatoi Ertekezletet az igazgato hivja dssze igény szerint,
de félévenként legaldbb két alkalommal. Az Oktatoi Ertekezletet 30 napon beliil dssze
kell hivni, ha a tagok legalabb 1/3-a azt irasban kéri.

(5) Az Oktatoi Ertekezlet akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosultak legalabb 50%-a +
1 16 jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az értekezletet hét napon beliil Gjra 6ssze kell
hivni, ekkor az értekezlet egyszeri tobbségi szavazdssal hozza meg hatarozatait.
SzavazategyenlOség esetén az intézetigazgatd szavazata dont.

(6) Személyi kérdésekben a titkos szavazas lehetdségét biztositani kell. Siirgds dontést
igényld helyzetekben az igazgatdé kezdeményezheti a nyilt elektronikus szavazast. A

szavazasra jogosultak legalabb 1/3-a kérésére a titkos szavazast mindenképpen biztositani
kell.

(7) Az Oktatoi Ertekezlet jogkorében

javaslatot tesz
a) oktatasi és mas szervezeti egységek 1étesitésére, megsziintetésére;
b) a képesitési kovetelményeknek megfeleld6 mester- és alapképzési szakok, szakiranyt
tovabbképzési szakok és felsdoktatasi szakképzési szakok inditasara;
véleményt nyilvanit
c) az Intézet keretében folyd vagy tervezett képzések tanterveirdl;
d) az Intézet tudomanyos programjairdl és értékeli az Intézet oktatdsi és kutatasi
tevékenységét, a kutatasi eredményeket valamint az egyéb teriileten végzett munkat;
e) a meghirdetett palyazatok alapjan az Intézetet érint tanszékvezetdi, valamint
tanarsegédi, adjunktusi és docensi palyazatokrol;
f) ahazai és kiilfoldi intézményekkel valo egyiittmiikodés kezdeményezésérol.

9. §. A Tanszéki Ertekezlet
(1) A Tanszéki Ertekezlet tagjai az adott tanszék oktatdi. Hataskore:

a) elfogadja a zardvizsga bizottsagok elnokeit;

b) véleményt nyilvanit az egyetemi SzMSz ¢és kari Mukodési Szabalyzat altal
szabalyozott személyi kérdésekben, kiemelten a tanszékvezetdi és a tanszéki
oktatoi palyazatoknal.

C) dont tanszéki csoport 1étrehozasarol vagy megsziintetésérol,

d) megvitat minden, a tanszEk illetékességébe tartozo kérdést.

(2) A Tanszéki Ertekezletet a tanszékvezetd hivja Ossze sziikség szerint, de félévente
legalabb egy alkalommal.

(3) A tanszéki értekezlet dontési mechanizmusa az Intézeti Tanacs dontési mechanizmusaval
egyezik meg. [6.§ (3) — (5)]
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10. §. A Vezet6i Ertekezlet

(1) A Vezetdi Ertekezlet az Intézet vezetésével, operativ mitkodésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasara alakitott dontés-elokészitd, tanacsado testiilet. Elndke az intézetigazgato,
tagjai: az intézetigazgatd-helyettes, a tanszékvezetdk, tovabba minden tanszék egy
megvalasztott képviseldje, valamint a Nevelés- és Miivelddéstudoméanyi Doktori Program
képviseldje.

(2) Dontési jogkore a kiillonbozé kitiintetések (a felsdoktatasért felelés miniszter altal
adomanyozando, ill. maés allami egyetemi, kari kitiintetések) adomanyozasaval
kapcsolatos felterjesztésekre terjed ki.

(3) Véleményezi az oktatdi és a nem oktatdoi munkakdrre benyujtott palyazatokat, valamint a
helyettesitéssel betoltendd munkakorokre jelentkezdket.

11.§. Az Intézet bizottsagai

(1) Az Nftv. ill. mas jogszabalyok, valamint a DE és az Intézet szabalyzatainak
rendelkezései alapjan az intézetigazgato allandd és ad hoc bizottsdgokat hozhat 1étre,
meghatarozva azok feladatait és tagjait.

(2) Az egyes bizottsagok feladat- és hataskorét, valamint mikodési rendjét a bizottsag
tigyrendje hatarozza meg.

12.§. Az intézetigazgato

(1) Az Intézet vezetdje az intézetigazgato, akit az Intézetvezetd oktatoi koziil palyazat alapjan
a BTK dékanja nevez ki, az Intézeti Tanacs allasfoglalasa alapjan.

(2) Az intézetigazgat6 feladatkorében:

a) iranyitja az Intézet képzési, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét;

b) irdnyitja az Intézeti Tanacs, az Oktatéi Ertekezlet és a Vezetéi Ertekezlet
tevékenységéhez szilikséges elOkészitd ¢és szervezémunkat, gondoskodik ezek
Osszehivasarol, valamint hatarozataik végrehajtasarol;

C) iranyitja az Intézetben folyd személyzeti munkat az intézményi humanpolitikai elvek
figyelembevételével;

d) iranyitja az Intézet oktatasi és gazdasagi tevékenységét;

e) az Intézeti Tanacsnak beszamol az el6z0 évi pénziigyi keretek felhasznalasarol;

f) iranyitja az Intézeti Konyvtar és Informacios Kozpont miikodését és fejlesztését;

g) koordinalja az Intézet kiadvanyaival és honlapjaval kapcsolatos tevékenységét;

h) koordindlja az intézeti bizottsagok munkajat, mikodteti a mindségbiztositasi
rendszert;

i) ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE, a BTK,
vagy az Intézeti szabalyzatok szamara meghataroznak.
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3)

(4)

()

1)

()

(1)

@)

(3)

(4)

Az intézetigazgato hataskorében:

a) gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben, a rendelkezésre 4allo

pénziigyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak ligyrendje szerint;
b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben — a kiadmanyozasi jogok
gyakorlasanak ligyrendje szerint;

JORE4

) eljar a hallgatok tanulmanyi, fegyelmi, kartéritési és balesetvédelmi tigyeiben;
d) gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi, illetve az Intézet szabalyzataiban

megallapitott egyéb hataskoroket.

Az intézetigazgatonak feladatai ellatasa és hataskore gyakorldsa soran utasitasi és
intézkedési joga van.

Az igazgatd vezetdi tevékenységérdl rendszeresen beszamol az Intézeti Tanacsnak, a
Vezet6i Ertekezletnek illetve az Oktatoi Ertekezletnek.

13.§. Az intézetigazgato-helyettes

Az intézetigazgato-helyettes az igazgatd akadalyoztatasa esetén az intézetigazgatd
altal ellatando feladatokat latja el.

Az intézetigazgatd allandd jelleggel is atadhat olyan feladat- és hataskoroket,
valamint dontési jogokat az intézetigazgato-helyettes részére, amelyeket valamely
magasabb jogszabaly lehetdvé tesz. Ebben a mindségében képviselheti az igazgatot,
illetve az Intézetet is.

14.§. Az intézet 6nallo tanszékei

Az Intézetben a képzés, a tudoményos kutatds és az ezekkel kapcsolatos szolgaltatas
alapegysége az intézeti 6nalld tanszék.

Intézeti 6nallod tanszéket a BTK Tandcsa eldterjesztése alapjan a Szenatus hoz 1étre, ill.
sziintet meg, az Intézeti Tandcs kezdeményezésére vagy az Intézeti Tanacs
allasfoglalasanak figyelembe vételével. Szervezetérdl és vezetésérdl az egyetemi SzMSz
¢és jelen Szervezeti és Miikodési Rend, a miikodésérdl pedig a tansz€k sajat ligyrendje
rendelkezik.

Az Intézet szervezetében két Onallé tanszék, a Miivelédéstudomanyi és Human
Tanulmanyok Tanszék, valamint a Neveléstudomanyi Tanszék miikddik. A tanszékeken
beliil az 1. sz. mellékletben felsorolt szakmai-tudomanyos egységek, a tanszéki csoportok
miikddnek.

Az intézeti 6nallo tanszék felelds vezetdje €és képviseldje a tanszékvezetd, akit az intézet
vezetd oktatdi koziil palyazati uton a tanszék tagjainak véleményezése utan az Intézeti
Tanacs véleményezésével a BTK kari tanacsa valaszt meg és a dékan biz meg.
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(5) Az intézeti 6nall6 tanszékvezetdjének feladat- és hataskore:

a)
b)
c)

d)
e)

9)
h)

)
K)
1)

(6) A

képviseli a tanszéket az Intézet testiiletei €s a vezetoi elott, véleményt nyilvanit az
intézetet és/vagy a tanszéket érintd valamennyi kérdésben;

megszervezi, iranyitja és ellendrzi a tanszéken foly6 oktato, kutatd, szaktanacsado,
valamint egyéb tevékenységeket;

véleményezésre eldterjeszti az egység milkodését, fejlesztését, munkdjanak
értékelését érintd elképzeléseket;

Osszehivja a tanszéki értekezletet

gondoskodik a tantargyak tanterv szerinti eldadasi, gyakorlati €s egyéb
foglalkozasi programjanak kidolgozasarol, a tantargyi programok Oktatdi
Ertekezlet elé torténd terjesztésérol;

gondoskodik a tanszek illetékességébe tartozod vizsgdk megszervezéseérol,

ellendrzi a tanszék dolgozoinak munkajat, a lehetdségek keretein beliil biztositja a
szakmai fejlodésiikhoz sziikséges feltételeket (egyéni karriertervek);

megszervezi a felettes testiiletek €és az Intézeti hatarozatok végrehajtasat;

ellendrzi a tanszék eszkozeinek és a rendelkezésre all6 anyagoknak célszert
felhasznalasat, gondoskodik a tanszék  vagyontargyainak  védelmérdl,
karbantartasardl illetve kezdeményezi a dologi fejlesztéseket;

gondoskodik a tanszéken folyé tudomanyos didkkori tevékenység szakmai
feltételeinek megteremtéseérdl;

koordinalja a tanszéki csoportok tevékenységét;

ellatja a jogszabalyokban ¢és egyéb szabalyzatokban meghatarozott tovabbi
feladatokat.

tanszékvezetd feladatai teljesitése sordn a vonatkoz6 szabalyzatok szerint

egyiittmiikddik a dolgozoi és hallgatoi érdekvédelmi szervezetekkel.

15.§ Tanszéki csoportok

(1) Az onallo tanszékeken beliil tanszéki csoportok mitkddhetnek. Ezek megalapitasarol
€s megsziintetésérol a tanszeki értekezlet dont.

(2) A tanszéki csoportok

tagjai a tanszék oktatoi;

munkajat a tanszékvezetd koordinalja;

gondoskodnak — a tanszékvezetd munkajat segitve — a diszciplinarisan hozza tartozo
kurzusok el6adasi, gyakorlati és egyéb foglalkozasi programjanak kidolgozasardl,
Osszefogjak a csoport tagjainak kutatoi tevékenységeét.
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1)

()

3)

(4)

()
(6)

1)

()

3)
(4)

1)

16.§. Az Intézeti Konyvtar és Informacios Kozpont

Az Intézet a két tanszéken folyd oktatd-kutatdé munkihoz sziikséges dokumentumok
beszerzését, megodrzését ¢és kozreadasat, valamint az Intézet tevékenységének
honlapon val6 megjelentetésével kapcsolatos feladatok ellatasat az Intézeti Konyvtar
¢s Informacios Kozpont biztositja.

Az Intézeti Konyvtar és Informacios Kozpont konyvtari tevékenysége szakmailag az
egyetemi konyvtari haldzatba integralodik.

Az Intézeti Konyvtar €és Informacios Kozpont konyvtari dllomanya tobb elkiiloniild
allomanybol 4ll: a volt Andragogiai ¢s Miivelédéstudomanyi Tanszék, a volt
Neveléstudomanyi Tanszék, a Kiss Arpad-, valamint a Karacsony Sandor-gytijtemény
allomanyabol, valamint azon gyljteményekbdl, amelyek létrehozasardl az Intézeti
Tanécs dont.

A konyvtar mukodéséért az Intézeti Konyvtar és Informécidos Kozpont foallasu
vezetdje felelds, aki feladatat munkakori leirasanak megfelelden latja el. Munkahelyi
vezetdje: az intézet igazgatoja.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja a BTK dékénja.

A konyvtar fejlesztésében a tanszékek és a Nevelés- €s Miivelddéstudomanyi Doktori
Program kozdsen vesz részt.

17.§. Az Intézeti Titkarsag

Az intézetigazgatd mellett igazgatisi és szervezési feladatok ellatdsara Intézeti
Titkarsag mikodik. Az Intézeti Titkdrsdg munkajanak tervezését €s iranyitasat az
intézetigazgatd végzi.

Az Intézeti Titkarsag tagjai az intézeti asszisztens ¢és az oktatdsszervezd, akik
feladataikat munkakari leirasuknak megfelelden latjak el.

Munkahelyi vezetdjiik: az intézet igazgatdja.
A munkaltatoi jogkor gyakorldja a BTK dékanja.

18.§. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat az Intézeti Ertekezlet elfogadasat kovetden a DE torvényességi
feliigyeleti jovahagyasaval 1€p hatalyba.
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(2) A Szabalyzat megvaltoztatasat a felallitand6 Intézeti Tanacs tagjainak legalabb 25%-a,
az intézetigazgatd, vagy az Intézeti Tandcs kérésére az Intézeti Tandcs valtoztathatja
meg tObbségi szavazassal.

(3) A Szabalyzat mellékletekkel egésziil ki:
a) Az Intézet allandé szervezeti egységeinek folsorolasa.
b) Az Intézet szakmai kompetencidja korébe tartozo, akkreditalt
képzések jegyzéke.
C) A kiemelt szakmai 6sztondijasok szabalyzata
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1. melléklet: Az Intézet allando szervezeti egységei

Mivelédéstudomanyi és Human Tanulméanyok Tanszék
Neveléstudomanyi Tanszék:
Didaktika és IKT Tanszéki Csoport
Nevelésfilozofiai és Neveléstorténeti Tanszéki Csoport
Tarsadalompedagogiai és Oktataspolitikai Tanszéki Csoport
Intézeti Konyvtar és Informacios Kozpont
Intézeti Titkarsag

I1. melléklet: Az Intézet képzéseinek jegyzéke

Alap- és mesterképzések:
Pedagogia alapszak (haroméves képzés)
Nevelési asszisztens specializacio
Pedagdgia minor szak
Andragogia alapszak (haroméves képzés)
Feln6ttképzési szervezd szakirany
Mivelddésszervezd szakirany
Andragogia mesterszak (kétéves képzés)
Neveléstudomany mesterszak (kétéves képzés)
Kora gyermekkor pedagogiaja szakirany
Nevelési és oktatasi kutatasok szakirany
Pedagdgiatanar mesterszak (nappali tagozaton 4 félév, levelezd tagozaton 2, illetve 3
felév)
Tanari mesterszak pedagogiai-pszichologiai modul (a KKK-nak megfelelden a
Pszichologiai Intézettel kozos szakmai feliigyelettel)
Kozosségi miivelddés tandra osztatlan tanarszak

Tovabbképzések:

Szakiranyu tovabbképzések diplomasok szamara
Andragogia (felndttképzési szervezd) szakiranyl tovabbképzés
Andragégia (miivelddésszervezd) szakirdnyl tovabbképzés
Kulturalis animacio szakiranyt tovabbképzés
Kulturalis szolgaltatasfejlesztés szakiranyu tovabbképzés

Pedagogus szakvizsgas képzéseink:
Meérési, értékelési feladatokra felkészitd, pedagdgus-tovabbképzés
Kozoktatas-vezet6i szakiranya tovabbképzés
Gyakorlatvezetd mentortanar szakiranyu tovabbképzés
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I11. melléklet: A kiemelt 6sztondijasok szabalyzata

KIEMELT SZAKMAI OSZTONDIJAS HALLGATOK MUNKAJANAK INTEZETI
SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

(1) A kiemelt szakmai 6sztondij célja, hogy a legalkalmasabb és arra érdemes hallgatokat
bevonja az intézetben folyod oktato- és kutatomunkaba a tudomanyos utanpotlas
nevelése érdekében, és ez altal felkészitse Oket jovObeni hivatasuk szinvonalas
mivelésére.

(2) A kiemelt szakmai Osztondijas hallgatd (tovabbiakban Gsztondijas hallgatd) példas
magatartasu €s kiemelkedd tanulmanyi eredményli hallgatd lehet. Kivalasztasa az
egyetem (BTK dékanja) altal kiirt nyilt palydzaton torténik. Megbizasa a kiirasban
szerepld 1dOre szol.

(3) Az Osztondijas hallgatd megbizasanak célja, hogy a hallgatd elmélyiilten
tanulményozza vélasztott tudomdnyos témadjat, &és tapasztalatokat szerezzen a
fels6oktatok munkafeladatair6l. Megbizasa teljesitése révén bekapcsolodik a
tanszéken folyd oktato-és kutatdbmunkéba, igy abban kell§ felkésziiltséget, jartassagot
szerez.

(4) Az Osztondijas hallgatot munkajaban a tanszékvezeté altal felkért oktatod
(tovabbiakban: mentor) segiti.

(5) Az 6sztondijas hallgatd Gsszes elfoglaltsiga nem haladhatja meg a havi 40 6rat. Az
Osztondijas hallgatot a feladatok ellatdsa nem akadalyozhatja tanulmanyi
kotelezettségének magas szintii teljesitésében.

(6) Az Osztondijas hallgatd megbizatasarol a tanszékvezetd alairasaval kérésre kiilon
igazolas kiadhato.

Az észtondijas hallgato jogai

(1) Az o6sztondijas hallgatd bekapcsolodik a tanszéken folyd oktatast segitd
kutatdbmunkéba a tanszékvezetd iranymutatdsa szerint.

(2) Az 6sztondijas hallgato a tanszék/intézet munkatarsaival egyiitt részt vehet/ részt vesz
tudomanyos konferencidkon, szakmai megbeszéléseken, tanulmanyutakon.
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(3) Az 6sztondijas hallgatd jogosult a tanszékvezetd altal meghatarozott korben és modon
a tansz¢ék eszkozeinek hasznalatéra.

(4) Az 6sztondijas hallgatd tanacskozasi joggal részt vehet azokon az intézeti és tanszéki
értekezleteken, amelyek napirendjén oktatdssal, kutatdssal kapcsolatos, illetve a
hallgatokat kozvetleniil érint6 témak szerepelnek.

Az osztondijas hallgato kotelezettségei

(1) Az 6sztondijas hallgatéd feladata, hogy tanulmanyi és jellembeli kivalosagaval példat
mutasson hallgatotarsainak, és segitse 0ket tanulmanyaik soran.

(2) Az 0sztondijas hallgatd kotelessége, hogy elmélyiiljon valasztott témajaban,
megvaldsitsa kutatasi tervét.

(3) Az 0sztondijas hallgatd konkrét feladatait a tanszékvezetd és a szakmai munkajat
segitd mentor kozosen hatarozza meg.

(4) Az Osztondijas hallgatd a palyazataban leirt konkrét vallalasain tal az alabbi
feladatokkal bizhaté meg:

* Tudomanyos Didkkori tevékenység, bekapcsolodas a tanszék/intézet TDK munka
szervezésébe, hazai és nemzetkozi tudomanyos didkkori szervezetekkel torténd
kapcsolattartas;

» kozremiikddés a tanszék kutatasi és tudomanyszervezési feladatainak ellatasaban (pl.
konferenciak szervezésében, szakmai rendezvények lebonyolitasdban, palyazatok
eldkészitésében torténd részvétel, az intézeti/tanszéki honlap tartalmanak frissitése);

= részvétel a tanszék oktatdsi feladatainak végrehajtasaban (pl. oktatasi segédanyagok
elokészitése, a kurzusok megtartasahoz sziikséges hattéranyagok Osszeallitasaban
segités, bekapcsolodas a tanszéken folyd tananyagfejlesztésbe, részvétel az eléadasok
technikai el0készitésében, asszisztalas el6adasokon és gyakorlatokon, feliigyelet
irasbeli vizsgakon);

» az intézeti/tanszéki szaknap(ok) szervezésében torténd részvétel;
» azintézeti kdnyvtarban indokolt esetben a nyitva tartasi idon tal ligyelet biztositéasa;
» kozremiikodés a tanszék és a hallgatok kozotti kapesolattartasban.

(5) 5. Az 0Osztondijas hallgatd kozvetlen oktatasi feladatokkal (Oratartds, érdemi
vizsgéztatds) nem bizhat6é meg.
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(6) Az Osztondijas hallgatd a félév végén beszamol a tanszék nyilvanossaga elétt a
munkajarol.

(7) Az 6sztondijas hallgatd koteles a tanszék munkajaval és mikodésével kapesolatos
¢értestiléseket bizalmasan kezelni, a tanszéki felszerelésekre és eszkdzokre gondosan
vigyazni.

Az osztondijas hallgato munkdjanak ellenorzése

(1) Az 6sztondijas hallgatd munkajat kozvetleniil a mentor feliigyeli, aki havi
rendszerességgel tajékoztatja arrdl a tanszékvezetot.

(2) Az 06sztondijas hallgatd megbizatasa lejarta el6tt irasban Osszefoglalja teljesitett
vallalasait, az elért eredményeit.

(3) A mentor a félév végén irasban értékeli a hallgato vallalt és teljesitett tevékenységét.

(4) Az Osztondijas hallgatd munkajanak szinvonala alapjan a tanszékvezetd
kezdeményezheti a hallgatd hivatalos elismerésben/jutalomban részesitését.

D<: H-4010 Debrecen, Pf 17.
B +36 (52) 512-922; 512-900/22223
http://ni.unideb.hu



3

i DEBRECENI EGYETEM BOLCSESZETTUDOMANYI KAR P9 E D U
( NEVELES- ES MUVELODESTUDOMANY| INTEZET A a

/ Institute of Educational Studies

KIEMELT SZAKMAI OSZTONDIJAS HALLGATO MUNKAJANAK
PROGRAMTERVE ...........coov.. TANEVRE

A hallgato programtervébe az alabbi kotelezo elemek keriiljenek be:

* a hallgatd sajat kutatasanak iitemezése (feladatok, iddpontok, helyszinek,
infrastruktura)

» bekapcsolddas az Intézet/Tanszék TDK munkéjaba
»  BA képzésben résztvevo hallgato legalabb egy konferencian valo részvétele

» MA képzésben résztvevd hallgatd legalabb egy konferencian vald részvétele és egy
publikacié elkészitése

» az intézeti konyvtarban, gylijtemények rendezésében végzett konkrét tevékenységek

» az intézeti/tanszéki képzésekkel kapcsolatos konkrét programokba, valamint mas
szakmai rendezvényekbe val6 bekapcsolodas

A hallgato a teljesitett feladatokrol beszamolot, onértékelést készit félévenként.

hallgat6 mentor
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